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ETUDIANTE AMBASSADRIGE ®
PROGEDURE REMBOURSEMENT RGELIS

AGELIS ETUDIANT AMBASSADEUR

ETAPE 1
Se déclarer aunrés du groupe Relations Plllllilllles France ou Relations Pllllli(llles Allemagne-Luxembourg

Pour une visite lycée

L'étudiant ambassadeur - I'étudiante ambassadrice compléte le Google Form transmis pour :
o Se déclarer comme volontaire pour une intervention,
o Obtenir les supports de communication officiels (présentation, flyers)
o Recevoir, si nécessaire, les informations de suivi ou de coordination.
o Le groupe vous indiquera si une visite dans votre lycée a déja été programmeée ou non et vous transmettrons les indications a suivre.

Si vous étes issus d'un lycée francais : Relations Publiques France : relationspubliques-isfates@dfhi-isfates.eu
Si vous étes issus d'un lycée allemand ou luxembourgeois : Relations Publique Allemagne-Luxembourg : study@dfhi-isfates.eu

Pour un salon étudiant

L'étudiant ambassadeur - I'étudiante ambassadrice contacte le groupe pour :
o Se déclarer comme volontaire pour un salon en indiquant lequel,
o Recevoir, si nécessaire, les informations de suivi ou de coordination.
o Les RP ainsi que le P6le communication ISFATES vous indiquera les informations relatives au salon.

Si vous souhaitez participer a un salon en France : Relations Publiques France : relationspubliques-isfates@dfhi-isfates.eu
Si vous souhaitez participer a un salon en Allemagne ou au Luxembourg : Relations Publique Allemagne-Luxembourg : study@dfhi-isfates.eu

ETAPE 2
nemplir I'ordre de mission en ligne (obligatoire) avant tout déplacement

Avant tout déplacement — dans le lycée d'origine, dans un autre lycée ou sur un salon, I'étudiant ambassadeur - I'étudiante ambassadrice doit :
o Remplir 'ordre de mission en ligne prévu par AGELIS,
o L'envoyer sous forme électronique par mail obligatoirement a :
AGELIS : Bureau Agelis agelisbureau@gmail.com
Relations Publiques France : relationspubliques-isfates@dfhi-isfates.eu

Sans ordre de mission validé, aucun remboursement ne sera possible. Veillez a remplir les bonnes rubriques suivant votre cas (voir étape 5)

ETAPE 3
Effiectuer Ia visite dans le lycée

1.L'étudiant ambassadeur - I'étudiante ambassadrice se rend dans le lycée concerné (lycée d'origine ou autre).
2.Pendant la visite, il doit collecter les éléements de preuve, indispensables pour le remboursement :

o Photo de I'étudiant en train de présenter (les lycéens visibles uniquement de dos)

o Document obligatoire de compte rendu “Visite lycée” signé par le professeur accueillant (voir Etape 4).

ETAPE 4
nemplir le document justificatif de visite Ivcée

L'étudiant ambassadeur - I'étudiante ambassadrice complete le document obligatoire « Visite lycée » contenant :
e Date de l'intervention
e Nom et prénom de I'étudiant-ambassadeur - étudiante ambassadrice
e Nom et adresse du lycée visité (indiqué lycée d'origine ou autre)
e Nom de l'enseignant accueillant
e Classe concernée (1ere, Terminale, Abibac, Classe Euro, Bac Général, STI2D, etc.)
e Nombre de lycéens présents
* Nombre de lycéens intéressés par les différentes filieres
e Commentaires éventuels (déroulement, questions posées, durée, etc.)
* Piéces justificatives:
o Photos dans la classe
o Signature ou tampon de I'enseignant sur la fiche visite lycée (si possible)
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ETAPE 5
Modalités de rémunération

Selon la nature de la mission :

1) VISITE DANS LE LYCEE D'ORIGINE

Un moment privilégié pour organiser ce type de présentation est le vendredi précédant les vacances de Noél, journée laissée libre a cet effet.

En cas d'intervention conjointe de plusieurs étudiants dans la

Forfait prévu par la Direction 30 euros par lycée méme classe, la rémunération sera partagée entre eux.

Les frais de transport ne sont pas remboursés.

2) VISITE DANS UN AUTRE LYGEE

L'étudiant ambassadeur - étudiante ambassadrice suit la grille tarifaire :

Les étudiants qui participeront a des présentations dans des établissements autres que le leur bénéficieront d'une rémunération variable, calculée selon la
distance la plus courte entre I'établissement d’intervention et, au choix, le domicile de I'étudiant, celui de ses parents ou de ISFATES (Metz).
Les frais de transport seront, en complément, remboursés.

Temps de trajet le plus court entre (domicile ou Rémunération par
ISFATES) et établissement d’intervention journée
Moins d'une demi heure 20 euros Une priorité sera accordée aux étudiants pouvant justifier d'une
présentation prévue dans leur établissement d'origine.
Une demi heure a 1 heure 30 euros En cas d'intervention conjointe de plusieurs étudiants dans la
méme classe, la rémunération sera partagée entre eux.
1 heure a 2 heures 40 euros Les frais de transport seront remboursés sur justificatif, soit :
e Sur la base du carburant utilisé pour un trajet aller-retour,
. e Sur la base du prix d'un billet de train aller-retour (billet et
2 heures a 3 heures 50 euros . .
facture a fournir)
3 heures a 4 heures 60 euros

L'étudiant ambassadeur - étudiante ambassadrice (autres que ceux des projets relations Publiques) qui participeront aux présentations du DFHI-ISFATES
dans des salons francais type Oriaction, Studyrama, salon UFA..., bénéficieront d'une rémunération.

Seront privilégiés les étudiants qui prévoient déja, preuve a l'appui, d'intervenir dans leur établissement d’origine.

La rémunération sera calculées ur la base de la distance la plus courte entre I'ISFATES ou le domicile de I'étudiant ou celui de ses parents, et le salon en
question. Les frais de transport seront, en complément, remboursés.

Temps de trajet le plus court entre (domicile ou Rémunération par
ISFATES) et le salon étudiant journée
REMARQUE
Moins d’'une demi heure 50 euros

Les frais de transport seront remboursés sur justificatif, soit :
e Sur la base du carburant utilisé pour un trajet aller-retour,

Une demi heure 3 1 heure 55 euros * Sur la base du prix d'un billet de train aller-retour (billet et
facture a fournir)

1 heure a 2 heures 60 euros

2 heures a 3 heures 65 euros

3 heures a 4 heures 70 euros




(-

DFHI - ISFATES

R

-

o

ETUDIANTE AMBASSADRIGE ®
PROGEDURE REMBOURSEMENT RGELIS

ot ETUDIANT AMBASSADEUR

Si I'étudiant ambassadeur - étudiante ambassadrice (autres que ceux des projets relations Publiques) reste plusieurs jours consécutifs sur un salon
étudiant, la rémunération est la suivante :

Temps de trajet le plus court entre (domicile ou Rémunération par
ISFATES) et le salon étudiant journée
Moins d’'une demi heure 90 euros ﬂEMﬂﬂﬂ“E

Les frais de transport seront remboursés sur justificatif, soit :

Une demi heure a 1 heure 95 euros e Sur la base du carburant utilisé pour un trajet aller-retour,
e Sur la base du prix d'un billet de train aller-retour (billet et

facture a fournir)

1 heure a 2 heures 100 euros
2 heures a 3 heures 105 euros
3 heures a 4 heures 110 euros

ETAPE 6
Dépdt des justificatifs auprés d’AGELIS

e Au retour de son intervention, I'étudiant-ambassadeur - étudiante ambassadrice se rend au bureau AGELIS avec :

o tous les justificatifs de déplacement (tickets, factures, etc.),

o |'ordre de mission rempli avant le déplacement.
o Dans le cas d'une visite lycée (d’'origine ou autre) fournir en plus : le document justificatif de visite lycée et les photos.

ETAPE 7
Remboursement par AGELIS

1.AGELIS procéde au remboursement :
o En janvier pour les visites dans le lycée d'origine,
o Apreés validation des preuves ou apres feu vert du groupe RP.
o Pour les autres déplacements : remboursement apres vérification des justificatifs par AGELIS.
2.Pour un lycée d’'origine : 30 € (les frais de transports ne sont pas remboursés)
3.Pour un autre lycée ou un salon étudiant : selon la grille tarifaire fournie (les frais de transports sont remboursés)



