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 PROJETS L3
PROCEDURE REMBOURSEMENT AGELIS

AGELIS

pe 1 - Avant I'achat

t
Le groupe de projet doit s'assurer :
e verifier que les produits ne sont pas déja en stock au bureau AGELIS
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e d'avoir les fonds nécessaires
o verifier aupres d’AGELIS ou le tuteur du projet la validation de la dépense

Etape 2 - Justificatifs obligatoires
Le groupe de projet doit conserver les factures d’achat et demander d'avoir un ticket de caisse pour transmission a

Etape 3 - Remboursement

AGELIS
Le remboursement par AGELIS a généralement lieu apres l'achat
L'achat peut exceptionnellement étre fait par AGELIS avec le groupe de projet uniguement si le tuteur du projet

I'autorise
Exception pour les gilets de chantier floqués pour les Génie Civil :
Avant la commande les L1 en Génie Civil doivent effectuer une opération de vente pour avoir les fonds nécessaires pour

effectuer la commande

Etape 1 - Avant le déplacement
L'étudiant doit avertir AGELIS avant un déplacement pour :
e des raisons d’'assurance
e d'anticipation des frais de remboursement

e d'accord préalable

Etape 2 - Ordre de mission a remplir
Il est obligatoire de remplir le document “ordre de mission” accessible en ligne sur notre site internet : https://www.dfhi-

isfates.eu/fr/ambassadeur-drice-de-lisfates/
ou au bureau AGELIS, et le transmettre complété a AGELIS
e Pour un trajet en voiture : L'étudiant doit estimer le montant du trajet sur le site viamichelin et envoyer une capture

écran du trajet estimé a AGELIS en mettant en évidence le montant prévu
e Pour un trajet en train : L'étudiant doit envoyer une capture écran a AGELIS de la réservation envisagée
e Pour un trajet en bus : Si Le Met' 'étudiant doit envoyer une estimation des frais (voyage aller-retour)

Etape 3 - Déclaration d’absence
isfates.eu/wp-content/uploads/2025/05/ISFATES-Formulaire-absence-projets-L3.pdf

L'étudiant doit bien garder tous ses justificatifs de paiement pour son remboursement ! Ces justificatifs originaux doivent

Si votre deplacement est prévu durant vos heures de cours, vous devez obligatoirement transmettre a la scolarité ISFATES :
étre transmis a AGELIS des leur retour. lls seront agrafés a une feuille de demande de remboursement a compléter sur

isfates-scolarite@univ-lorraine.fr et votre tuteur de projet : le formulaire d'absence projet L3 compléte . https://www.dfhi-

Etape 4 - Justificatifs obligatoires

place obligatoirement.

e Pour les déplacements en voiture, si péage ou parking : Ramener la facture d'origine
e Pour les repas (maximum 10€) : Apportez le ticket de caisse et la facture

e Pour les déplacements en bus : Apportez les tickets de transport et de paiement

Etape 5 - Remboursement
L'étudiant doit transmettre son RIB a AGELIS pour le remboursement des frais !
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